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Dasar Hukum :

1. Peraluran Presiden Republik Indonesia Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang

Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
i 2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
w 2012 tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

{ 3. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Psngadaan Barang/Jasa Pemearintah Nomor 5 Tzhun 2012 tentang Unit Layanan

Pengadzan
4. Persturan Kepsla Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 13 Tahun

2012 tentang Pengumuman Rencana Umum Pengadaan Barang/Jasa Pemerintzh
5. Peraturan Kepaia Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun
2012 tentang Pstunjuk Teknis Peraturan Presiden Nomar 70 Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
| Presiden Momor 5¢ Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
! m.. Peraturan Kepzia Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 18 Tzhun
2012 tentang E-Tendering

terakhir diubah dengan Perzturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 tentzng Perubahan Keempat atas Peraturan Presiden

PA/KPA: mampu menetapkan cara pelaksanzan pengadaan barang/jasa baik melalui swakelolz
maupun penyedia barangfjasa sesuai dengan sifat dan ruang lingkup pekerjaan

2. Pejabat Pembuat Kemitmen (PPK): mampu melekukan kaji ulang terhadap rencana umum
pengadaan (RUP) barangfjasa

Kepala ULP: mampu memimpin dan mengoordinasikan seluruh kegiztan ULP dalam hal kaji

ulang rencana umum pengadaan (RUP)
4. Pokja ULP: mampu melakukan kaji ulang terhadap rencanz umum pergadaan (RUP) barangfjasa

o

Keierkaltan ;

Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan 1. Daftar hasil identifikasi kebutuhan
2. Standar biaya masukan/ keluaran
3. Rencana umum pengadaan (RUF)
4. Mediz tayang (website FK/L/D/I, papan pengumuman resmi dan portal pengadaan nasional)
5. Deftar pegawai yang memenuhi persyaratan
6. Rencana kerja dan anagaran (RKA)
7. SK anggota Fokja
8. Undangan rapat koordinasi kaji ulang RUP
9, Sarana dan prasarana rapat
10. Bahan rapat koordinasi kaji ulang RUP
11. Berita acara hasil pembahasan pengkajian ulang RUP
12. Surat usulan perubahan RUP
13 Surat permintaan untuk melanjutkan proses pengadaan
14. Surat usulan perubahan dari PPK
15. Hasil analisis dokumen RKA

Pencatatan dan Pendatasn :

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanzan aktivitas yang telan dibakukan dan ditetapkan.

Z. Segala bentuk penyimpangan alas mulu baku terkait periengkapan. waktu maupun oulout dikategorikan sebzgai
bentuk kegagalan vang harus dipertanggungjawabkan oleh peiaksana.

=

1. Copy berkas-berkas terl 2it penyusunan RUP dicatat dan didata sebagai data elektronik dan
manuzl dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala ULP,
2. Berkas-berkas terkeait penvusunan RUP dicatat dan didata sebagai daia elektronik dan manual
dalam berkas kearsipan Pokis ULF.




SOF PENYUSUNAN RENCANA UMUNt PENGADAAN (RUP)

" Rl " PAIKPA PPK Kepala ULF | Sekretariat ULP

1 |Manyusun dokumen rencana umum pengadaan
(RUP) besena kelengkapannya; rangumumixan
RUP pada Website K/L/Femdall, Papan

Pengumuman Resmi, dan Portal Pengadaan r..U
Nasional, serda manatapkan organisasi
pengadaan

2 |Menyerahkan dokumen RUP kepada:
2 Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dan
b Kapala ULF _w

T3 |1 Menerima dekummen RUP kemudian
menetapkan apskan diperiukan raps! koorginasi
kafi uleng RUP.

2) Jika diperiukan rapatl koordinasi maka

| menylapkan aan distribusiken sural !

H undangan, atau m Irl_
) Jika tidak diperiukan rapat koordinasi maka 4
|menginformasikannya kepada Sekretariat Av

12 Mensrima dokumen RUP kemudian
menugaskan Sekratariat untuk membual surat
| [nges atas Pokja yang ditunjuk dan
mendispasisikan dokumen RUF kepada
' Sekretarniat.

T§ | Menerima dispasial, menyiapkan surat iUgas
I Pokja dan menginventarisasi dokumen RUP, sarta

: menerima dari PPK ;
& undangan rzpat koordinasi kejl uiang RUP atay _ o T
b. informasi bahwa tidak diperlukan rapat A
koordinasi kaji ulang RUP
b




Aktivitas

Ketarangan

, PAIKPA Sekretariat ULP Palkja ULF “Keiengkapan Waktu | Output
[ im_m__ﬁgg xnntuﬂ&ﬂwoau. mu h..mmu”_.ﬂﬁ sural Fari wu.ﬁw: swrat fugas
a ran surat 5 . dokumen
b. Dekumen xchﬂﬂ_ Doxumen RUP RUF, can informasi
¢ Informasi bahwa tidek diperiukan rapat 3 Informasi babwa tidak adaiidak
koordinasi kaji uiang RUP tidak diperukan diperiukan rapat
= rapal koordnasi kaj tersampaikan
ulang RUP
1. Menginventarisasi undangan ragat oorsinas 1. Undangan rapat hari 1. Undangan rapat
kaji ulang RUP serta boordinasi keji koordinas: k&
2 menyampaikan kepada Pokjs ulang RUP :E:o mcw
2. salinan sural tugas Pokja, 2. Salinan surat diinventansasi
b dokumen RUP: dan tugas Pokja 2. Salinan surat
c safinan uncangan rapat koordinasi kaii ulang 3 Dokumnen RUP tugas Poiga dan
RUP dokumen RUP serta
i
rapat koordinasi kaji
ulang RUP
{tersamoaikan
kepada Pckja
7 |Menerima: salinan sural fugas Pakja dan 1 Salinan surat than  [Bahan rapatiSural
|dokuman RUP dan salinan undangan rapat! tugas Pokja m_h.-m: ada
informasi lidak diperiukan rapat koordinasi kaji 2 Dokumen RUP tidaknya Perubghan|
ulang RUP, kemudian: \ b i3 Salinan RUP
) Jika menerima undangan makes menyiapkan ungcangan rapat/
bahan rapat o2n meminta Sekralariat // finformasi tdak
menifasilitasi kabutuhan Pokja ULF, 4 dineriukan rapat
&) Jikz lidak ciadakan rapat koordinasi kaji ulang koordinas: kaji
RUP maka membuat sural usulan ada ticakrya utang RUP
Perubahan RUP dan menyampaikannya ke
Kepalz ULP.
Melaksanakan rapai koordinasi pengkajisn Jang 1 Undangan rapat 1 hari r.ml.zu acara hasid
RUP, seria membual betita acara hasil repat dan tkoordinas kaji pembahasan kai
menandatanganinga ME_.D.Mrm:v b ulang RUP
s (umen
_—l.u ldan Dokumen RKA
ey 3 Bahan rapat
yang disiapkan
Pcija
1 Menyampaisan salinen berile acars hasil rapat 2 Beritz acara hasil Thari  |1. Salinan beila
koordinasi kaji ulang RUP kepada PAKPA. rapat koordinasi kaji acara hasil rapal
2 Menyampaikan salinan berita acara hasil rapat ufang RUP (koordings: kaji
keardinasi kaji Liang RUP kepada Sewretanat julang RUP
Sekralasiat
Salinan beritz
lacara hasil rapat
koardinasi kaji
5 ulang RUP
| \diseranka kepada
& o & r
3




“Peiaksana T Wit Balii

e s e T PAKPA PR ~ Wepala ULF | Sekretariat ULF Fokja ULP Kelengkapan  Waktu Gutput

10 |Manerima sel:an berita acara hasil rasat T S Inar benta acara 7 hari |1, Salinen berita
koordinasi kaji uiang RUP dan Pokja, kemudian ﬁ — hasil rapat acara hasil repat
manginventarisasi, manyampaikan salinan kocrdinasi kaji koordinas kafi
kepada Kepale ULF dan menyimpan barita acara uiang RUP ulang RUP diterima
hasil rapat keordinasi ksji ulang RUP. dari Pokjz

2 Salinan berila
acara hasil rapal
koordinas: kajl
ulang RUF

| terinvantarisas:

717 |Menerima salinan banta acara hasil rapat | [ " |8zlinan ben‘a acara ¢ han inan barita scara,

koarcinasi kaji uiang RUP dari Sakratanial { f hasil rapat hasil rapat

| S S koordings kaji koordinas: kaj

| ( ) ulang RUFP ulang RUP diterima

f dari Sexretariat
72 |Menyampaikan arali sutst usulan perubahan RUP Crafl suial usulan Than  |Draft surat usuian
kepada Kepala ULF uniuk ditandatangani melalui ' F._ RUP perubahan RUP
Sekratarial. _ diterima Kepala
(RN

13 [Menerima dan menandatangan drs® sural usulan v |Drafi surat vaulan 1han surat usulan
Perubahan RUP. _ Im parubahan RUP perubehan RUP

—— ) n — 0y

1@ |Menginventerisasi, menyimpan, dan f T rat usgan Than  |Sural usdan
manyampaikan surat usuian parubahan RUP wm:o_ perubznan RUP perubahan RUP
ieiah ditandatancan Kepsla ULP (ast ! yang telsh tefeh
disampaikan kepada Pokja ULP dan safinan itendatangani ditandatangery
dikerimican kepada PAYKFA melzlui PPK). Kepals LLP ! Kepala ULF

terinvantarisas: dan
I tersampaikan
| kepada PAIKPA
£ 4 melalu! PPK

18 [Menetima, mempelajar dan menvampaikan surat Surat usulan Trhan  [Suralusulan

usulan perubahan RUP kepada PATKPA. _HH parubshan RUP perubzhan RUP

L diterima PAJKPA

‘mu(?un_:m:gﬁwnﬂu:mgg fila acara hasil Than ). benta
koordinasi keji ulang RUP, atau salinan Surat rapat koorcinasi kaji acara hasil rapal
Usiean Perubahan RUP dan mempelsan usulan ulang RUP alau koorctinasi kaijl
parubzhan RUP yarg digukan. surat usulan utang RUP. atau
2) Jika menyeatisui usulan perubanan RUF maka parubzhan RUP sural usulan
mereyisi rencana kerja anggaran (RICA) dan iperubahan RUP;
rancana umuem pangadaan (RUF 2. Revisi rencara
b) Jika tidak menyetujui usulan perubahan RUP | I kefja anggaran
maka mengirformasikan kepada PPK unluk b (RKA),

1 melanjutkan proses pengadaan ARG | - 3 Revi

Ny umum pengacaan
(RUP).

. PPK mendapat
informasi Lniuk
melanutan proses
ipengadazn.

|
L
|
| _
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